MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES
CURSO DE LETRAS PORTUGUES - MODALIDADE A DISTANICA

PROCESSO SELETIVO n°. 04/2018

EDITAL PARA SELECAO DE TUTOR

A Coordenacgéao do Curso de Letras Portugués — Modalidade a Distancia torna publico
que, no periodo de 02 a 07 de marco 2018, estdo abertas as inscrigbes com vistas a
contratacdo temporaria de Tutor no @mbito do Sistema Universidade Aberta do Brasil —
UAB / UFPB, para atuagao nos polos UAB nos quais possui alunos vinculados e nas
disciplinas da grade curricular do referido curso, de acordo com as normas gerais do
presente edital e de leis e portarias CAPES subsidiarias.

1 CRONOGRAMA

Datas Evento

Prazo para impugnacao do edital
19/02 a 01/03/2018 Local: Coordenacdo do Curso de Letras

Portugués — Modalidade a Distancia

Inscricoes
02 a 07/03/2018 Local: online
letras@virtual.ufpb.br

Divulgacao das inscricoes homologadas
08/03/2018
Local: http://www.uead.ufpb.br/

Até dia 19/03/2018 Recurso para inscricées homologadas




Selecdo dos candidatos (prova presencial e
entrevista)

20 a 21/03/2018 Local: Laboratério de Informatica
Coordenacao Geral da UEaD/UFPB
Campus | — Joao Pessoa — PB
Divulgacao da Lista de Classificacao
26/03/2017

Local: http://www.uead.ufpb.br/

Até dia 05/04/2018

Prazo para recurso
Local: Coordenacdo do Curso de Letras
Portugués — Modalidade a Distancia

09/04/2018

Divulgacéao do Resultado final
Local: http://www.uead.ufpb.br/

1.1 O cronograma estipulado podera ser alterado, caso haja situagdes imprevisiveis

que retardem/adiantem o andamento das atividades previstas no presente processo

seletivo.

2 DAS VAGAS

2.1 O presente edital visa a classificagdo de candidatos para composicao de cadastro

reserva para tutores a distancia para o Curso de Letras Portugués - Modalidade a

Distancia que estdo distribuidas conforme Quadros | abaixo, com os respectivos

requisitos de formacgao académica:

Quadro | — Vagas para tutor a distancia ofertadas por area e seus requisitos

Area Formacao minima exigida Vagas
Licenciatura em Letras Portugués Cadastro de
Educacéao ou Pedagogia Reserva




3. DOS REQUISITOS PARA CANDIDATURA

3.1 Ser brasileiro ou, se estrangeiro, comprovar a regularidade da sua permanéncia no
Pais;

3.2 Atender a Portaria n? 183, de 21 de outubro de 2016 (Regulamenta as diretrizes
para a concessao e pagamento de bolsas aos participantes da preparagao e execugao
dos cursos e programas de formacdo superior inicial e continuada do ambito do
Sistema Universidade Aberta do Brasil - UAB), a Portaria N2 15, de 23 de janeiro de
2017 (que altera a Portaria n® 183, de 21 de outubro de 2016, que regulamenta as
diretrizes para concessao e pagamento de bolsas aos participantes da preparacéo e
execugdo dos cursos e programas de formagao superior, inicial e continuada no
ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB)), a Lei n? 11.273, de 6 de
fevereiro de 2006 (que Autoriza concessao de bolsas de estudos e de pesquisa a
participantes de programas de formagéao inicial e continuada de professores para a
educacao basica), a Portaria n2 139, de 13 de julho de 2017 (Altera a Portaria n® 183,
de 21 de outubro de 2016, que regulamenta as diretrizes para concessao e pagamento
de bolsas aos participantes da preparagdo e execugao dos cursos e programas de
formacao superior, inicial e continuada no ambito do Sistema Universidade Aberta do
Brasil (UAB)), a Instrucao Normativa n2 2, de 19 de abril de 2017 (que estabelece
procedimentos de pagamento e parametros atinentes a concessao das bolsas UAB
regulamentadas pela Portaria CAPES n° 183, de 21 de outubro de 2016, e pela
Portaria CAPES n® 15, de 23 de janeiro de 2017) e as portarias conjuntas
CAPES/CNPQ n2 1 DE 2007,CAPES/CNPQ n2 2 DE 2013 e CAPES/CNPQ n2 2 DE
2014 (que versam sobre acumulo de bolsa CAPES/CNPQ).

3.3 Ter formagéao minima em nivel superior (Conforme quadro de vagas);

3.4 Ter experiéncia minima de 01 (um) ano como docente no magistério do ensino
béasico ou superior.

3.5 Ter disponibilidade para atuagao nos Polos UAB e/ou nos Laboratérios indicados
pela Coordenacao do Curso de Licenciatura em Letras Portugués — Modalidade a Distancia
para atendimento presencial ou a distancia, atravées do Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) — Moodle;

3.6 Ter disponibilidade para cumprir a carga horaria presencial de 20 horas semanais,
distribuidas conforme necessidade da Coordenag¢édo do Curso de Licenciatura em Letras
Portugués — Modalidade a Distancia;

3.7 Ter disponibilidade para participar dos programas de capacitagdo a serem
oferecidos pela Instituicdo, em datas e horarios a serem definidos pela Coordenagéao
de Capacitagdo da UEAD;



4 DAS INSCRICOES

4.1 As inscri¢cdes para o este Processo Seletivo serdo gratuitas e estardo abertas no
periodo de 02/03/2018 a 07/03/2018.

4.2 As inscricbes serdo realizadas a partir do preenchimento de ficha de inscricao
disponibilizada no Anexo desse edital.

4.3 A ficha de inscricdo devidamente preenchida devera ser submetida online para o
e-mail letras@virtual.ufpb.br.

4.4 Inscrigbes enviadas em data posterior a data limite especificada no item 4.3 nao
serdo hologadas.

4.5 Sera considerada para efeitos de inscrigdo a ultima versao enviada/entregue do
formulario preenchido.

4.6 O candidato devera anexar a ficha de inscricdo cépia digitalizada dos seguintes
documentos:

a) Fotocopia autenticada em cartério da Cédula de Identidade, expedida por érgao
competente (obrigatério).

b) Fotocépia autenticada em cartério do documento de inscricdo no Cadastro de
Pessoa Fisica, CPF/MF (obrigatorio).

c) Fotocépia autenticada em cartério do comprovante de residéncia no nome do
candidato (obrigatorio).

d) Fotocopia (frente e verso) autenticada em cartério do Diploma ou certificado de
conclusao de Curso de Graduacao reconhecido pelo MEC. O certificado de conclusao
de curso tera validade 6 (seis) meses apds a data de expedicdo e o diploma de
Graduacao obtido no exterior deve estar devidamente revalidado em universidade
brasileira (Obrigatério e conforme quadro de vagas).

e) Fotocdpia (frente e verso) autenticada em cartério do Diploma de pés-graduagéao
devidamente reconhecido pelo MEC, na forma da legislagao em vigor (se houver).

f) Comprovagao de 1 (um) ano de experiéncia como docente no magistério do ensino
béasico e/ou superior (obrigatério).

4.7 Os documentos solicitados no item 4.6 desse Edital deverao ser anexados a ficha
de inscricao digitalizada em arquivo Unico no formato .pdf, nomeado com o nome do
candidato.

4.8 A inscricdo com a auséncia da documentagdo que comprove 0S requisitos
constantes nos itens 3.3 e 3.4 serd INDEFERIDA pela Comissdo Examinadora.

4.9 Nao havera, sob qualquer pretexto, inscricdo proviséria ou condicional, com

documentacgéo incompleta;



4.10 Para efeitos de comprovacdo da experiéncia como docente no magistério do
ensino basico e/ou superior sera aceita copia autenticada da Carteira de Trabalho,
contracheque (com data de admissao) ou declaragdo emitida pelas Secrertarias de
Educacdo do Municipio, Secretaria de Educacdo do Estado, Instituicbes de Ensino
Superior Estadual ou Federal.

4.11. Nao serdao aceitas declaracbes de diretores de escola ou chefes de
departamento em que o candidato tenha sido lotado

4.12 Nao serao aceitos, para fins de comprovagao dos critérios dispostos entre os
requisitos da vaga ou que sejam objeto de pontuagdo neste Edital, declaragdes do
proprio candidato ou curriculos elaborados pelo préprio candidato, inclusive Curriculo
Lattes.

4.13 A Comissao de avaliacao reserva-se o direito de ndo considerar os documentos
apresentados durante o processo seletivo de que trata este Edital, de forma incorreta,
incompreensivel ou ilegivel, caso isso dificulte ou inviabilize a identificagdo ou a
pontuagédo do candidato.

4.14 A Comissao de avaliacao nao se responsabiliza por inscricdes nao recebidas em
decorréncia de eventuais problemas técnicos e/ou erros de preenchimentos do
formulario de inscrigao.

415 A Comissdo de avaliacdo nao se responsabiliza por dificuldades técnicas
apresentadas pelos arquivos enviados pelos candidatos no processo de inscricao.
4.16 Em caso de indeferimento da inscricdo cabera recurso administrativo a Comissao
Examinadora, nos prazos e locais estabelecidos no calendario acima

417 O recurso deverd ser encaminhado nos prazos e locais estabelecidos no
calendério acima através do e-mail letras@virtual.ufpb.br.

5 DA COMISSAO EXAMINADORA

5.1 A comissao examinadora sera composta por representantes da Coordenacao do
Curso de Letras Portugués — Modalidade a distancia.

6 DO PROCESSO SELETIVO

6.1 O processo seletivo compreendera 2 etapas:

6.1.1. Prova presencial — dia 20 de marco de 2018, no Laboratério de Informatica da
Unidade de Educacado a Distancia, das 9h as 17h. A prova constara de 07 (sete)
questdes voltadas para o uso de ferramentas AVA (Moodle). A prova sera aplicada na
plataforma Moodle. Cada questao valera 10 pontos, totalizando 70 pontos.



6.1.2. Entrevista — dia 21 de margo de 2018, no Laboratério de Informatica da Unidade
de Educacao a Distancia, das 9h as 17h. A entrevista valera 30 pontos e os critérios
de avaliagdo/pontuacao serdo os seguintes: afinidade com o ensino a distancia (15
pontos); clareza de expressao (5 pontos); habilidade de fornecer feedback (5 pontos);
e habilidade de receber feedback (5 pontos).

6.2 O ndo comparecimento do candidato no local, data e horarios determinados pela
coordenacgao do Curso de Letras Portugués — Modalidade a Distancia para a entrevista

implicara a sua eliminagéo do processo, nao cabendo recurso.
7 DA CLASSIFICACAO

7.1 A classificagdo do processo seletivo obedecera a ordem decrescente do total de
pontos obtidos.

7.2 A classificacdo final se dara pelo somatério dos pontos obtidos nas duas (02)
etapas e tera o valor maximo de 100 pontos.

7.3 O candidato que obtiver menos de 70 pontos no somatério das duas etapas sera
desclassificado.

7.4 Em caso de empate serdo adotados, sucessivamente, os seguintes critérios para
desempate:

a) candidato(a) com maior tempo de experiéncia comprovado em educagéo a distancia
(EaD) como tutor e/ou professor;

b) candidato(a) com a maior idade, considerando ano, més e dia.

7.5 Os candidatos aprovados no processo seletivo fardo parte de um cadastro reserva

para futuros cadastramentos conforme demanda.
8 DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS

8.1 O resultado com a classificacdo sera divulgado em data especificada no calendario
acima, no enderecgo http://www.uead.ufpb.br/.

9 DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS

a) O candidato tera direito de pedir a impugnacédo do presente Edital até 10 dias da
data da publicacao deste.



b) O candidato tera direito a recorrer do resultado final em até 10 dias Gteis, a contar
da publicagéao do resultado.

c) Os recursos devem ser preenchidos em formulario especifico, divulgado no Site do
Curso de Letras Portugués — Modalidade a Distancia e encaminhados no prazo

estabelecido contendo no assunto da mensagem o titulo: Recurso referente ao Edital
04/2018 + nome do candidato.

d) A redacao do recurso devera ser objetiva, clara e cordial, apontando argumento que
fundamenta a necessidade de revisédo do resultado.

e) Em hipétese alguma sera aceito pedido de revisdo de recurso.

10 DA CONTRATACAO

10.1 O candidato aprovado devera apresentar os ORIGINAIS DOS documentos
necessarios na ocasiao da contratagao.

10.2 O candidato aprovado devera assinar e reconhecer firma em cartério da Ficha de
Cadastramento/Termo de Compromisso do Bolsista e a Declaracdo de Pagamento de
Bolsas UAB, todos referentes aos direitos e obrigacbes do bolsista vinculado ao
Sistema UAB.

11 DAS ATRIBUICOES

11.1 Sao atribui¢cdes do tutor:

a) Mediar a comunicacao de conteudos entre o professor e os cursistas;

b) Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso;

c) Apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades discentes;

d) Estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades discentes;

e) Colaborar com a coordenacao do curso na avaliagao dos estudantes;

f) Participar das atividades de capacitagéao e atualizagdo promovida pela Instituicao de
Ensino;

g) Elaborar relatérios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar a
coordenadoria de tutoria;

h) Participar do processo de avaliacdo da disciplina sob orientacdo do professor
responsavel;

i) Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e dar
retorno as solicitagcdes dos cursistas no prazo maximo de 24 horas;



j) Apoiar operacionalmente a coordenacdo do curso nas atividades presencias nos
polos, em especial na aplicacao de avaliagdes.

12 DA RETRIBUIGAO FINANCEIRA

12.1 O pagamento das bolsas no &mbito do Sistema UAB dar-se-a pela transferéncia
direta dos recursos aos bolsistas, por meio de depdsito em conta bancaria, de acordo
com as orientagdes administrativas estabelecidas pela Capes.

12.2 Conforme disposto na PORTARIA N¢ 183, DE 21 DE OUTUBRO DE 2016, o
valor da bolsa a ser concedida é de R$ 765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais)
mensais, enquanto exercer a funcao.

12.3 O beneficio financeiro da bolsa deve ser atribuido a um Unico individuo, sendo
vedado o seu fracionamento.

12.4 As bolsas do Sistema UAB nado poderdo ser acumuladas com bolsas cujo
pagamento tenha por base a Lei N°? 11.273/2006 e com outras bolsas concedidas pela
CAPES, CNPqg ou FNDE, exceto quando expressamente admitido em regulamentacao
propria.

12.5 E vedado o recebimento de mais de uma bolsa do Sistema UAB referente ao
mesmo més, ainda que o bolsista tenha exercido mais de uma fun¢cdo no ambito do
Sistema UAB.

12.6 O pagamento das bolsas subordina-se ao cumprimento, por parte do bolsista, das
competéncias e ele atribuidas com, no minimo, 15 (quinze) dias de atividades junto ao
Curso;

12.7 O periodo das atividades sera definido conforme calendario académico a ser
divulgo pela UFPB;

12.8 O bolsista contratado podera ser desligado do Programa a qualquer tempo, por
solicitacao, por deixar de cumprir com as atividades pertinentes a fungéo, por conduta
inadequada, por indisponibilidade de tempo para o exercicio das atividades ou por
indisponibilidade de recursos financeiros provenientes da Capes.

12.9 As atividades desenvolvidas ndo geram, em qualquer hipotese, vinculo
empregaticio e o bolsista podera ser desvinculado a qualquer momento por interesse
da Instituico.

13 DAS DISPOSICOES FINAIS



13.1 A inscricao do candidato ao presente processo seletivo implicara o conhecimento
das instrugdes contidas neste Edital e que expressamente concorda com 0s seus
termos.

13.2 O bolsista tutor a distdncia desempenhara suas atividades na cidade de Joao
Pessoa/PB.

13.3 O candidato que prestar informacgao falsa ou inexata, em qualquer documento,
ainda que verificada posteriormente, sera excluido do processo seletivo e, caso tenha
sido aprovado, tera seu contrato rescindido.

13.4 O presente processo seletivo se destina ao preenchimento das vagas que
ocorrerem durante a validade do mesmo.

13.5 Os candidatos classificados serdo chamados quando se caracterizar a
necessidade efetiva.

13.6 O processo seletivo tera validade por 01 (um) ano, a partir da data da publicagao
de seu resultado, podendo ser prorrogado por mais um ano, a interesse da instituicao.
13.7 Sera permitido o aproveitamento de candidatos aprovados para atuagao como
tutor em vagas diferentes as do ato de inscricao, observando-se a compatibilidade da
formacao do candidato com a nova vaga; a necessidade e conveniéncia dos cursos a
distancia da UFPB e o interesse do candidato convocado em atuar na nova vaga.

13.8 A aprovagao no processo seletivo assegurara apenas a expectativa de direito a
contratacdo, ficando a concretizagdo deste ato condicionada a observancia das
disposigbes legais pertinentes, do interesse e conveniéncia da coordenagdo do curso
de Letras Portugués — Modalidade a Distancia, da rigorosa ordem de classificacédo e
do prazo de validade do processo seletivo.

13.9 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacéo de todas as
informagoes relativas ao processo seletivo regido por esse Edital.

13.10 Em qualquer etapa do processo seletivo sera excluido o candidato que utilizar
meio fraudulento, meio ilicito, proibido ou atentar contra a disciplina no local de
realizagao da selecéo.

13.11 Os discentes regulamente matriculados nos cursos a distancia da UFPB nao
poderdo candidatar-se para fun¢cdes de docente, orientador e/ou tutor do curso ao qual
ele esta vinculado.

13.12. A participagao do candidato servidor da UFPB no presente edital ndo implicara
em reducdo da carga horaria e/ou das atividades normalmente desempenhadas em
seu Campus de origem.

13.13 Os casos omissos serao decididos pela Comissdo Examinadora do processo

seletivo.



Jodo Pessoa, 19 de fevereiro de 2018.

Profa. Dra. Ana Claudia F. Gualberto
Coordenacgéao do Curso de Letras Portugués
Modalidade a Distancia
SIAPE 1610491



ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO

Necessidade de Assisténcia Especial para participagédo da selegao?

( )Sim Qual?
() Nao

Area de inscrigao: ( ) Educagao

A

COMISSAO DE SELECAO DE TUTOR

Universidade Federal da Paraiba

Coordenacéao do Curso de Letras Portugués - Modalidade a Distancia

(nome),
natural de / (cidade/estado),
com data de nascimento em / / , residente a
Rua:
n®  , Bairro: , CEP: ,

(cidade) , (estado),
telefone: ( ) , e-mail:

vem requerer a Vossa Senhoria sua inscricdo ao Processo Seletivo Simplificado com

vistas a contratagcao de Tutor para o Curso Letras Portugués

— Modalidade a Distancia, no a&mbito do Sistema Universidade Aberta do Brasil — UAB
/ UFPB.

Nestes Termos,

Pede deferimento.

de de 2018.

Assinatura do candidato

Assinatura do(a) Funcionario(a) Receptor da Inscricdo



ANEXO Il

DECLARAGCAO

Eu, , portador da

cédula de identidade n® , expedida pelo _, DECLARO acatar as
regras descritas neste edital, para fins de homologagéo da inscrigdo, do Processo
Seletivo Simplificado para Tutor para o Curso Letras Portugués -
Modalidade a Distancia, no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil — UAB.

Local,

Data:

Assinatura do Candidato:




ANEXO Ili

TERMO DE COMPROMISSO

Declaro, para os devidos fins, que eu,

(nome, nacionalidade, enderego, n® do RG e

cpF), candidato(a) a uma vaga como bolsista na funcdo de tutor
para o Curso Letras Portugués — Modalidade a

Distancia, no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil — UAB, tenho ciéncia
das obrigacdes inerentes a qualidade de Tutor, no que diz respeito ao cumprimento de
20 (vinte) horas semanais.

Nesse sentido, COMPROMETO-ME a respeitar as seguintes clausulas:

— dedicacao integral de 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte horas semanais) de
atividades no Curso de Licenciatura em Letras Portugués — Modalidade a
Distancia, no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil — UAB, atividade
que sera desenvolvida conforme local e horario a ser definido a posteriori pela
Coordenacéao do Curso.

Il — ndo acumular a percepg¢ao da bolsa com qualquer modalidade de auxilio ou bolsa
com recursos do FNDE, CAPES e CNPq conforme Portaria n® 183, de 21 de
outubro de 2016.

[l — Ter disponibilidade dos sabados caso tenha que viajar aos polos.

A inobservéancia dos requisitos citados acima implicara no cancelamento da bolsa.

Local e data:

Assinatura da(o) candidata(o):




