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SELEÇÃO PARA TUTOR PRESENCIAL DO CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS A 
DISTÂNCIA, HABILITAÇÃO LÍNGUA PORTUGUESA. 

 

 A Coordenação do Curso de Licenciatura em Letras Virtual, Habilitação Língua Portuguesa, 
torna público que, no período de 30 de janeiro a 15 de fevereiro de 2012 estarão abertas as 
inscrições para o Processo Seletivo Simplificado de bolsista para atuar como Tutor 
Presencial do Curso de Licenciatura em Letras a Distância (sem vínculo empregatício), no 
âmbito do Sistema Universidade Aberta do Brasil – UAB / UFPB Virtual, para regime de 
vinte horas semanais, junto aos polos de apoio presenciais integrados ao referido curso.   

Para efeito deste Edital, Tutor Presencial é um orientador acadêmico com formação superior 
compatível com áreas específicas do curso, que será responsável pelo atendimento e 
acompanhamento dos alunos nos Polos Municipais de Apoio Presencial. .  

  

1. DA ESPECIFICAÇÃO 

 

1.1. DAS ATRIBUIÇÕES DO TUTOR PRESENCIAL 

 

1.1.1 Mediar a comunicação de conteúdos entre o professor e os cursistas; 
1.1.2 Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso; 
1.1.3 Apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes; 
1.1.4 Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e dar 
retorno às solicitações do cursista no prazo máximo de 48 horas; 
1.1.5 Estabelecer contato permanente com os alunos e mediar às atividades discentes; 
1.1.6 Colaborar com a coordenação do curso na avaliação dos estudantes; 
1.1.7 Participar das atividades de capacitação e atualização promovidas pela Instituição de 
Ensino; 
1.1.8 Elaborar relatórios mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar à 
coordenação de tutoria; 
1.1.9 Participar do processo de avaliação da disciplina sob orientação do professor 
responsável; 
1.1.10 Apoiar operacionalmente a coordenação do curso nas atividades presenciais nos 
polos, em especial na aplicação de avaliações. 

 

2. DOS REQUISITOS 

 

2.1 São requisitos para o preenchimento das vagas: 

 

2.1.1. Possuir formação na área do curso de Licenciatura em Letras; 



2.1.2. Estar vinculado ao setor público ou ser aluno de programa de pós-graduação de IES 
pública  ou possuir outro tipo de vínculo com a UFPB, como, por exemplo, ser professor 
voluntário, assistente ou similar. 

2.1.3. Conhecimento em informática básica (Word, Excel, Power Point e navegação na 
Internet); 

2.1.4. Residir, preferencialmente, no município sede do Pólo Municipal onde atuará; 

2.1.6. Apresentar os documentos comprobatórios da inscrição e requisitos; 

2.1.7. Termo de compromisso, declarando ter disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais 
(de segunda a sábado), para desenvolver as atividades acadêmicas previstas para o Tutor 
Presencial no polo ao qual está vinculado e no AVA Moodle, conforme Anexo III.. 

 

3. DAS VAGAS 

 

3.1. As vagas serão distribuídas conforme quadro abaixo. 

 

Polo Vagas 

ARARUNA - PB 1 

ALAGOA GRANDE - PB 1 

CABACEIRAS - PB 1 

CAMPINA GRANDE - PB 1 

JOAO PESSOA - PB 1 

 

4. DAS INSCRIÇÕES  

 

4.1 As inscrições acontecerão no período de 30 de janeiro a 15 de fevereiro de 2012 nos 
horários de funcionamento dos polos; 
4.2 As inscrições deverão ser realizadas exclusivamente  através do e-mail 
selecao@letrasvirtual.com.br, com a digitalização dos documentos constates no item 4.3. 
4.3 No ato da inscrição deverão ser enviados por e-mail 
4.3.1 Fotocópia da Cédula de Identidade, expedida por órgão competente;  
4.3.2 Fotocópia do documento de inscrição no Cadastro de Pessoa Física, CPF/MF;  
4.3.3 Fotocópia (frente e verso) do Diploma ou Certificado de conclusão de Curso de 
Graduação em Licenciatura em Letras reconhecido pelo MEC. Diploma de Graduação 
obtido no exterior deve estar devidamente revalidado em universidade brasileira; 
4.3.4 O currículo vitae;  
4.3.5 A ficha de inscrição, conforme anexo I; 
4.3.6 Declaração concordando com as normas da Seleção contidas neste Edital conforme 
Anexo II; 
4.3.7 Termo de Compromisso, declarando ter disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais 
para desenvolver as atividades de tutoria no Curso de Licenciatura em Letras a Distância, 
conforme Anexo III;  
4.4 Os documentos comprobatórios dos títulos listados no currículo deverão ser 
apresentados em versão original por ocasião da Entrevista. 
4.5 Após a inscrição, os candidatos selecionados serão comunicados por meio de correio 
eletrônico (selecao@letrasvirtual.com.br) acerca da homologação das inscrições. A 
Comissão não se responsabiliza por endereços eletrô nicos informados de maneira 
incorreta ou ilegíveis . 

 



6. DA SELEÇÃO 

 

6.1 A seleção acontecerá em três etapas: 

 

6.1.1 Teste de Habilidade em Informática (Eliminatória); 

6.1.2 Análise currículo (Eliminatória e classificatória); 

6.1.4 Entrevista (Eliminatória e classificatória); 

 

6.2 Durante o teste de Habilidade em Informática será solicitado ao candidato uma produção 
textual. 

 

7. DA COMISSÃO EXAMINADORA 

O processo de seleção será conduzido por uma Comissão de Seleção composta pela 
Coordenação de tutoria e por um membro do suporte em Informática, designado pela 
coordenação do curso. 

  

8. Cronograma geral 

  

30 de janeiro a 15 de fevereiro de 2012 Inscrições. 

23 e 24 de fevereiro de 2012 Teste de habilidade em Informática 

23 e 24 de fevereiro de 2012 Entrevista e análise de Currículo 

01 de março de 2012 Resultado Final 

  

9. DAS DISPOSIÇÕES 

 

9.1 A validade da bolsa é dependerá do desempenho do candidato ao longo do trabalho; 

9.2 A permanecia do tutor no quadro de tutoria da coordenação de Licenciatura em Letras 
da UFPB virtual está condicionada ao cumprimento das atribuições do tutor presencial, 
conforme item 1.1 deste edital, estando o tutor sujeito ao cancelamento de sua bolsa, caso 
haja o descumprimento de suas atribuições. 

  

João Pessoa, 30 de janeiro de 2012. 

  

___________________________________________ 

Prof. Dr. Jan Edson Rodrigues Leite  
Coordenador do Curso de Licenciatura em Letras a Distância 



ANEXO I  

 

FICHA DE INSCRIÇÃO 

 

 

 

À COMISSÃO DE SELEÇÃO DE TUTOR PRESENCIAL  

Universidade Federal da Paraíba  

Coordenação do Curso de Licenciatura em Letras Virtual, Habilitação Língua Portuguesa 

__________________________________________________, nascida(o) em ______ de 

_____________. de __________, na cidade de ____________ 

_________________________, Estado de _________________________, cidade estado  

residente à Rua: ______________________________________________, nº_____, 

_______________________ , ____________________________, vem requerer à Vossa 

Senhoria sua inscrição ao Processo Seletivo de Tutor Presencial para o Curso de 

Licenciatura em Letras Virtual, Habilitação Língua Portuguesa, no âmbito do Sistema 

Universidade Aberta para atuar junto ao polo de apoio presencial do Município de 

____________________________.  

do Brasil – UAB / UFPB Virtual. 

 

Nestes Termos,  

Pede deferimento.  

 

João Pessoa, ________ de ________________. de 2008.  

  

___________________________________________________  

Assinatura do candidato  

  

  

______________________________________________  

Assinatura do(a) Funcionário(a) Receptor da Inscrição  

 

 

 



ANEXO II 

 

D E C L A R A Ç Ã O 

  

  

  

Eu, ________________________________________________________, portador da 

cédula de identidade nº _______________ , expedida pelo _________, DECLARO acatar as 

regras descritas neste edital, para fins de homologação da inscrição, do Processo Seletivo 

de Tutor Presencial para o Curso de Licenciatura em Letras Virtual, Habilitação Língua 

Portuguesa no âmbito do Sistema Universidade Aberta do Brasil – UAB.  

  

 

  

Local, ________________________  

 

 

Data: ________________________  

 

 

 

  

Assinatura do Candidato: _______________________________________  

  

 



ANEXO III 

  

TERMO DE COMPROMISSO 

  

  

Declaro, para os devidos fins, que eu, ________________________________ 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________, 

(nome, nacionalidade, endereço, telefone, nº do CPF ), candidato(a) à uma vaga de 

BOLSISTA CAPES para atuar como Tutor Presencial do Curso de Licenciatura em Letras 

Virtual, Habilitação Língua Portuguesa, no âmbito do Sistema Universidade Aberta do Brasil 

– UAB, tenho ciência das obrigações inerentes à qualidade de Tutor Presencial, no que diz 

respeito ao cumprimento de 20 (vinte) horas semanais.  

Nesse sentido, COMPROMETO-ME a respeitar as seguintes cláusulas:  

 

I – dedicação integral de 4 (quatro) horas diárias e 20 (vinte horas semanais) de atividades 

no Curso de Licenciatura em Letras Virtual, Habilitação Língua Portuguesa, no âmbito do 

Sistema Universidade Aberta do Brasil – UAB, serviço que será desenvolvido no Pólo do 

Município, conforme horário a ser definido a posteriori pela Coordenação do Curso no Pólo.  

II – não acumular a percepção da bolsa com qualquer modalidade de auxílio ou bolsa do 

Sistema Universidade Aberta do Brasil.  

 

A inobservância dos requisitos citados acima implicará no cancelamento da bolsa.  

 

Local e data: ________________________________________________  

  

Assinatura da(o) candidata(o): ______________________________________  

  

  

 


